
Приложение №1 

к приказу Территориальной 

 избирательной комиссии № 59  

от 08.06.2020 № 11 

 
Порядок личного приема граждан  

в Территориальной избирательной комиссии № 59 в 2020 году 

 

1. Личный  прием граждан в Территориальной избирательной комиссии № 

59  (далее - ТИК № 59)  ведется председателем ТИК № 59 в помещении ТИК № 59, 

расположенном по адресу: Санкт-Петербург, г. Пушкин,  Октябрьский б-р., д. 24,  

каб. 123.  

2. Личный  прием  граждан  проводится  по  предварительной  записи по 

следующему графику:  второй вторник каждого месяца с 10.00 до 12.00 часов, третья 

среда каждого месяца с 16.00 до 18.00 часов. 

3. При личном приеме гражданин обязан предъявить документ, 

удостоверяющий его личность.   

4.  Ведение личного приема граждан может сопровождаться аудио- и 

видеозаписью, о чем граждане уведомляются до начала приема. 

5. Время личного приема одного гражданина – двадцать минут. 

6. Если изложенные в устном обращении факты не требуют дополнительной 

проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе 

личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу 

поставленных в обращении вопросов.   

7. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем 

рассмотрении обращения в соответствии с действующим законодательством, если 

ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.   

8. В случае  грубого, агрессивного поведения гражданина личный прием может 

быть прекращен.   

9.  Переданные на личном приеме гражданами письменные обращения 

регистрируются и рассматриваются в установленном законом порядке.   

10. Порядок личного приема граждан доводится до сведения граждан путем 

размещения на официальном сайте ТИК № 59. 

Записаться на личный прием можно по  телефону  (812)241-43-98.  

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 2 

 к Приказу Территориальной  

избирательной комиссии № 59 

от 08.06.2020 № 11 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

 предварительной записи на личный прием граждан  

в Территориальной избирательной комиссии № 59 

 

      

N 

п/п  

 

Дата  

приема  

заявки 

 

Ф.И.О. 

гражданина  

 

Адрес места 

жительства 

гражданина  

 

Краткое содержание 

обращения  

 

Ф.И.О. и подпись лица, 

принявшего заявку  

 

1  

 
2  

 
3  

 
4  

 
5  

 
7  

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 3 

 к Приказу Территориальной  

избирательной комиссии № 59 

от 08.06.2020 № 11 

  

 

Журнал  

личного приема граждан в Территориальной избирательной комиссии № 59 

 

       

N п/п  

 

Дата приема  

 

Ф.И.О. 

гражданина  

 

Адрес места 

жительства 

гражданина  

 

Краткое 

содержание 

обращения  

 

Отметка о 

результатах приема 

(принятое решение)  

 

Ф.И.О. и подпись 

лица, проводившего 

прием  

 

1  2  3  4  5  6  7  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

       

       

 

 

 

 

 



Приложение № 4 

 к Приказу Территориальной  

избирательной комиссии № 59 

                                                                                                                                от 08.06.2020 № 11 

 

КАРТОЧКА ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАНИНА 
(Лицевая сторона) 

 

Фамилия 

 

Имя, отчество 

 

 

Адрес места жительства (места нахождения организации)  

 

 

 

Дата проведения личного приема 

 

Содержание обращения:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Согласен(на)______________________(подпись гр-на) 

 

Кто проводил прием  
                           (Ф.И.О. и должность) 

 

Принято письменное обращение  «_______» __________ 20 ___года 

 

 

Регистрационный номер №_____________ от  «________» __________ 20 ___года 

 

 



 

 

 

 

(Оборотная сторона) 

 

Отметка о результатах личного приема (просьба удовлетворена, в просьбе отказано, даны 

необходимые разъяснения, иное) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Выдана копия документа гр-ну:_________________________________(Ф.И.О.) 

 

Дата выдачи копии: «_____»____________20____ 

 

Подпись  гр-на  в  получении  копии  документа:__________________ 

 

 

Примечание  

 

 

 

 



Приложение № 5 

 к Приказу Территориальной  

избирательной комиссии № 59 

                                                                                                                                от 08.06.2020 № 11 

 

 

 

СВОДНЫЙ ОТЧЕТ 

 о результатах личного приема граждан  

в Территориальной избирательной комиссии № 59  

за 2020 год 

  

   

 
Результаты рассмотрения обращений  

 

   

 
Количество  

 
из них: 

 

   

 
обращений,  

всего  

 

удовлетворено  

 
Даны разъяснения  

 
отказано  

 
предложено 

оставить 

письменное 

обращение  

 

Принято за отчетный 

период, всего  

 

   

 
   

 
   

 
   

 
   

 

В том числе 

руководителем  

 

   

 
   

 
   

 
   

 
   

 

В том числе 

иными 

уполномоченными 

лицами  

 

   

 
   

 
   

 
   

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


